
Инструкция по работе

с порталом
Для авторизированных пользователей



Что стоит посмотреть до авторизации

1. Карта сайта
2. Текущий файл с инструкцией работы на портале



Карта сайта

Карта сайта дублирует все разделы верхнего меню и наглядно показывает 
вложенность разделов



Личный кабинет

Для авторизации войдите в личный кабинет. Эта ссылка будет доступна в 
шапке сайта на всех страницах портала



Личный кабинет

Введите логин и пароль, который Вам выдал администратор портала



Работа с личным кабинетом

Вы попадете в рабочий раздел для авторизированных пользователей,
на всех страницах портала будет доступна ссылка выйти рядом
с Вашим логином



1. Форма для заполнения статистических данных



1. Форма для заполнения статистических данных

Выберите год из выпадющего списка, заполните остальные поля. Поле название 
университета является обязательным. Сохраните форму



2. Посмотр результатов формы



2. Посмотр результатов формы

1. В случае успешного заполнения формы появится сообщение
2. Перейдя по ссылке вы можете еще раз заполнить форму
3. Ваша запись автоматически ставиться первой в списке



3. Добавление новостей, мероприятий трудоустройства, 
профориентации, видео



3. Добавление новостей, мероприятий трудоустройства, 
профориентации, видео

1. Название новости 
является обязательным

2. В выпадающем списке вы 
можете выбрать раздел, в 
который будет размещена 
новость. Если выбрать поле 
не установлено, новость 
будет добавлена в общий 
список новостей. Новости, 
добавленные
в транспортный 
университет размещаются 
на странице университета и 
дублируются в общий 
список новостей

3. Кнопка «выберите файл», 
позволяет добавить 
картинку для анонса или 
детальную картинку

4. Дополнительные поля не 
являютя обязательными



4. Добавление видео

Раздел видео в настоящий 
момент не позволяет вставлять 
код видео через визуальный 
редактор, поэтому необходимо 
коды вставки фрейма видео , 
полученные с помощью кнопки 
“поделиться” , реализованной 
в youtube или rutube присылать 
администратору для 
размещения.
Либо размещать скрин кадра в 
поле файл для изображение 
анонса и детальное 
изображение и сслыку на 
ролик



5. Добавление фотоальбомов и фотографий



5. Добавление фотоальбомов и фотографий



5. Добавление фотоальбомов и фотографий

Можно создать новый альбом



5. Добавление фотоальбомов и фотографий

Добление фото. Необходимо выбрать ранее существующий альбом или создать новый



6. Мероприятия



6. Мероприятия

Мероприятия не добавляются в общий список новостей
На странице добавления Вы можете увидеть только те мероприятия, которы были 
добавлены под текущим логином и паролем



6. Мероприятия

Схема добавления мероприятия аналогична добавлению новости



5. Мероприятия

После добавления мероприятие добавляется в общий список мероприятий
на странице «Инклюзивное образование. Мероприятия», а так же а календарь 
событий над списком



7. Раздел нормативные документы



7. Раздел нормативные документы

В списке Вы видите только те документы, которые были добавлены под текущим 
логином и паролем



7. Раздел нормативные документы

Поля название и ссылка являются обязательными. В поле Ссылка... вы 
добавляете адрес на документ, который размещен на Вашем ресурсе. В целях 
безопастности портал не позволяет добовлять файлы на сервер



7. Раздел нормативные документы

Если вы скопируете ссылку из документа word или сайта, ссылка автоматически 
будет активной, если скопировался только текст, необходимо его выделить, 
нажать на значок и выбрать вид ссылки «на другой сайт»



7. Раздел нормативные документы

Ввести текст ссылки и адрес и сохранить 



8. Остальные разделы личного кабинета

Разделы
Учебники и учебные пособия
Адаптированные образовательные программы
Адаптированные рабочие программы
Методические рекомендации
Сопровождение образовательного процесса
Лучшие практикиУчебники и учебные пособия
Адаптированные образовательные программы
Адаптированные рабочие программы
Методические рекомендации
Сопровождение образовательного процесса
Лучшие практики 

заполняются аналогично с разделом «Нормативные документы»


